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Финансовым директорам, Руководителям экономических отделов сельскохозяйственных предприятий


Уважаемые руководители и специалисты!
ФГБОУ ВО СПбГАУ на базе Академии менеджмента и агробизнеса проводит обучение по дополнительной профессиональной программе профессиональной переподготовки: 
«Документоведение и документационное обеспечение управления»-(256 академических часов)
Занятия будут проходить с 22 октября 2024 года дистанционно в удобном для слушателя режиме в удобном режиме. 
В программе материалы для изучения и 13 тестов по темам:
- Нормативно-правовые основы документационного обеспечения управления,
- Основы документоведения,
- Основы архивоведения,
- Виды организаций. Структура организации,
- Организация документооборота в учреждении,
- Управление оперативным хранением документов, 
- Общие требования к содержанию документов и классификация документов,
- Информационно-справочные документы,
- Конфиденциальное делопроизводство и защита информации,
- Компьютерные технологии в делопроизводстве,
- Деловая культура. Этика делового общения,
- Управление конфликтами,
- Охрана труда 
и общий итоговый тест.

Подробности можно узнать по тел. +7-911-708-98-45 у руководителя программы Петронюк Инны Степановны 
Стоимость обучения —28 250 руб. за 1чел. Оплата за обучение производится по безналичному расчету. Для оформления договора и счета необходимо заполнить заявку и выслать по электронной почте, вместе с документами о специальном высшем или среднем образовании 
E-mail для заявки pis25@mail.ru  или ucheb@ama.spbgau.ru (учебная часть).
Слушатели, успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают Диплом о профессиональной переподготовке, предоставляющим правом ведения профессиональной деятельности в сфере документооборота и делопроизводства установленного образца.
Сайт Академии http://ama.spbgau.ruстраница 
ВК https://vk.com/ama.akademy
Телефоны для справочной информации 
+7-911-708-98-45 (руководитель программы)
 (812) 339-28-40 (учебно-организационныйотдел), 
(812) 386-19-28 (приемная).
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